У К Р А Ї Н А
КІРОВОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

НАКАЗ

від 3 січня 2012 року







№ 4/о
Про організацію перевірки знань 

педагогів навчальних закладів міста

щодо навичок використання ІКТ
На виконання пункту 3.18 наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 11.05.11 №436 «Про підготовку до початку                     2011/2012 навчального року» щодо стовідсоткового оволодіння вчителями загальноосвітніх навчальних закладів до кінця 2011 року основ інформаційно-комунікаційних технологій, листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 26.04.2011 №1/9-493 «Щодо організації навчання вчителів з використання інформаційно-комунікаційних технологій», наказу управління освіти Кіровоградської міської ради  від 12.09.2011 №381/0 «Про організацію навчання педагогів навчальних закладів міста навичкам використання ІКТ»

НАКАЗУЮ:
1. З 10.01.2012 по 25.01.2012 року організувати перевірку знань педагогів навчальних закладів міста з використання інформаційно-комунікаційних технологій відповідно до методичних рекомендацій, затверджених наказом управління освіти Кіровоградської міської ради  від                  12.09.2011 №381/о «Про організацію навчання педагогів навчальних закладів міста навичкам використання ІКТ» згідно додатку 1.

2. Затвердити перелік питань для перевірки знань педагогів навчальних закладів міста (додаток 2).

3. Затвердити зразок сертифікату (додаток 3).
4. Управлінню освіти Кіровоградської міської ради, центру методичної та соціально-психологічної служби:

4.1 Надати консультативно-методичну допомогу керівникам навчальних закладів щодо організації перевірки знань педагогів з використання ІКТ.

4.2 Організувати перевірку знань педагогів навчальних закладів міста з використання інформаційно-комунікаційних технологій згідно графіку, затвердженого цим наказом.
4.3  Видати сертифікати установленого зразка педагогам, знання яких відповідають вимогам до рівня володіння ІКТ.

5. Керівникам навчальних закладів:
5.1 Організувати попередній контроль рівня володіння педагогами ІКТ через ресурс для самостійного підвищення кваліфікації з використання інформаційно-комунікаційних технологій на сторінці проходження навчання та тестування порталу Microsoft: 
http://www.microsoft.com/about/corporatecitizenship/citizenship/giving/programs/up/digitalliteracy/ukr/Curriculum.mspx#certificatetest 
5.2 Створити комісії для перевірки рівня володіння педагогами ІКТ та включити в склад комісій відповідальних працівників з управління освіти (додаток 1).
5.3 Здійснити перевірку знань педагогів в навчальному закладі за відповідним, затвердженим цим наказом, переліком питань.
6. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти                                                          Л. Костенко
Чередніченко

24-17-93

Додаток 1 

до наказу управління освіти

Кіровоградської міської ради  

від 03.01.2012 р. №  4/о
	№
	Дата і час перевірки знань
	Навчальний заклад 
	Відповідальний працівник з управління освіти,
	Відповідальний працівник з навчального закладу
	Відповідальний працівник з ЦМСПС

	1. 
	10.01.12
 о 10.00
	НВО №1
	Кумпан С.Г.
	Івлєва Н.І.

Гімназія 

№ 9  


	


	2. 
	10.01.12
о 10.00
	ЗОШ №2
	
	Хащеватська  І.В.
НВК «Кіровоградський колегіум»
	Чередніченко Н.Ю.

	3. 
	10.01.12
о 10.00
	ЗОШ №3
	Борщенко О.В.
	
	Маранська І.А.

	4. 
	10.01.12
о 10.00
	ЗОШ №4
	
	Сакун О.А. 
НВК «Кіровоградський колегіум»
	Паращук А.О.

	5. 
	10.01.12
о 10.00
	Гімназія Шевченка
	Суржко І.Г.
	Мірошніченко С.Л. 
НВО №8
	

	6. 
	10.01.12
	ЗОШ №7
	Цегельник О.М.
	
	Волощук Т.С.

	7. 
	10.01.12
о 10.00
	НВО №8
	Гавриш С.А.
	Пікуща А.В.

«Кіровоградський колегіум»
	Шаповалова Т.А.

	8. 
	10.01.12
о 10.00
	Гімназія №9
	Єременко Т.О.
	Цибуля Н.О.

НВО №20
	

	9. 
	10.01.12
о 10.00
	ЗОШ №10
	
	Степанюк І.Д.

ЗОШ №23
	Бондаренко С.Ю.

	10. 
	11.01.12
о 14.00
	ЗОШ №12
	
	Бондаренко  О.А. ЗОШ №30
	Паращук А.О.

	11. 
	11.01.12
о 14.00
	ЗОШ №13
	
	Тиненик І.Б.

ЗОШ №33 
	Шаповалова Т.А.

	12. 
	11.01.12
о 14.00
	СЗОШ №14
	Гавриш С.А.
	
	Маранська І.А.

	13. 
	11.01.12
о 14.00
	НВО №15
	
	Федорова О.Б.

 НВО №31
	Волощук Т.С.

	14. 
	11.01.12
о 14.00
	НВО №16
	Єременко Т.О
	
	Чередніченко Н.Ю.

	15. 
	11.01.12
о 14.00
	НВО №17
	Кумпан С.Г.
	
	Бондаренко С.Ю.

	16. 
	11.01.12
о 14.00
	НВО №18
	Борщенко О.В.
	Московець І.В. НВОЛШДНЗ «Вікторія-П»
	

	17. 
	11.01.12
о 14.00
	НВО №19
	Суржко І.Г.
	Ткаченко П.В.

НВОЛШДНЗ «Вікторія-П»
	

	18. 
	11.01.12
о 14.00
	НВО №20
	Цегельник О.М.
	Копотій В.О.

ЗОШ №4 
	

	19. 
	12.01.12
о 14.00
	НВО №21
	Борщенко О.В.
	Перевертень С.М.

НВО №15
	

	20. 
	12.01.12
о 14.00
	ЗОШ №22
	Цегельник О.М.
	Лаврусенко І.М.

НВО №18
	

	21. 
	12.01.12
о 14.00
	ЗОШ №23
	Кумпан С.Г.
	Суржко І.Г.
	

	22. 
	12.01.12
о 14.00 
	НВО №24
	
	Заболотна О.Ю.

Гімназія №9 
	Чередніченко Н.Ю.

	23. 
	12.01.12
о 14.00
	НВО №25
	
	Полова Ю.М.

НВО №8
	Бондаренко С.Ю.

	24. 
	12.01.12
о 14.00
	НВК №26
	
	Залевська А.А. СЗОШ №6
	Паращук А.О.

	25. 
	12.01.12
о 14.00
	ЗОШ №30
	
	Мармалюк  Ю.А.

НВО №17
	Маранська І.А.

	26. 
	12.01.12
о 14.00
	НВО №31
	
	Слободянюк Н.В.

НВО №16
	Волощук Т.С.

	27. 
	12.01.12
о 14.00
	СЗОШ №32
	Єременко Т.О.
	Шевченко М.А.
НВК «Кіровоградський колегіум»


	

	28. 
	17.01.12
о 13.00
	ЗОШ №33
	
	ТкаченкоП.В.
НВОЛШДНЗ «Вікторія-П» 
	Чередніченко Н.Ю.

	29. 
	17.01.12
о 13.00
	НВК №34
	Єременко Т.О.
	Шибіста В.Ю.

НВО №25


	

	30. 
	17.01.12
о 13.00
	ЗОШ №35
	Кумпан С.Г.
	
	Бондаренко С.Ю.

	31. 
	17.01.12
о 13.00
	НВО «школа-інтернат»
	
	Дроговоз  Н.А.

«Педагогічний ліцей»
	Маранська І.А.

	32. 
	17.01.12
о 13.00

на базі НВО №19
	СЗОШ №1
	Суржко І.Г.
	Заніздра І.В.

СЗОШ №32 
	

	33. 
	17.01.12
о 13.00

на базі школи-інтернат
	СЗОШ №2
	Борщенко О.В.
	Єрмаков Д.О.

ГНТН
	

	34. 
	17.01.12
о 13.00
	НВОЛШДНЗ «Вікторія-П»
	
	Заватій С.І.
НВК №26
	Паращук А.О.

	35. 
	17.01.12
о 13.00
	ЗОШ «Мрія»
	Гавриш С.А.
	Гузеря Л.І.
НВО №19
	

	36. 
	17.01.12
о 14.30
	ГНТН
	Гавриш С.А.
	Гузеря Л.І.
НВО №19
	

	37. 
	18.01.12
о 13.00
	СЗОШ №6
	Кумпан С.Г.
	Харченко О.Г.

НВО №8
	

	38. 
	18.01.12
о 13.00
	НВК «Кіровоградський колегіум»
	
	Проценко О.О.

ЗОШ №35
	Паращук А.О.

	39. 
	18.01.12
о 13.00
	ЗОШ №29
	Борщенко О.В.
	
	Шаповалова Т.А.

	40. 
	18.01.12
о 13.00
	ЗОШ №37
	
	Мердак Н.А.

НВО №25
	Чередніченко Н.Ю.

	41. 
	18.01.12
о 13.00

на базі НВО №16
	СЗОШ №3
	Суржко І.Г.
	Гашпоренко Т.В.

«Мрія»
	

	42. 
	24.01.12
о 13.00
на базі СЗОШ №6
	ЗОШ №38
	Цегельник О.М.
	МарченкоД.Л. НВК №26
	


Додаток 2
до наказу управління освіти

Кіровоградської міської ради  

від 03.01.2012 р. №  4/о
Перелік питань для перевірки знань педагогів навчальних закладів міста
Текстовий редактор Word
1. Створення, відкриття й збереження текстового документа. Використання довідкової системи текстового процесора.


2. Введення й редагування тексту. Виділення фрагментів тексту та операції з ними (видалення, копіювання, вставка зображень, малюнків в текст)

3. Перевірка правопису.


4. Робота з кількома документами 

5. Таблиці в текстових документах.


6. Друк текстового документа

Табличний процесор Excel

1. Створення найпростішої таблиці та введення даних до клітинок і редагування їх вмісту.
2. Збереження таблиці.

3. Форматування даних, клітинок.

4. Використання найпростіших формул.

5. Створення діаграми
Комп’ютерні презентації
1. Створення, редагування та збереження презентації.
2. Вставка в презентацію зображень, таблиць, діаграм.

3. Демонстрація презентації.

Інтернет-технології
1. Робота з електронною поштою через веб-інтерфейс: 

· реєстрація/відкриття поштової скриньки,

·  надсилання, отримання й перенаправлення повідомлень, 

· навігація папками, видалення повідомлень, вкладання файлів, 

· використання адресної книги, списків розсилки

2. Етикет електронного листування

3. Пошук інформації в мережі Інтернет, її копіювання та збереження.
Додаток 3
до наказу управління освіти

Кіровоградської міської ради  

від 03.01.2012 р. №  4/о
[image: image1.jpg]




Додаток 4
до наказу управління освіти

Кіровоградської міської ради  

від 03.01.2011 р. №  4/о
ПРОТОКОЛ
перевірки знань вчителів щодо володіння навичками ІКТ

__________________________________________________

(навчальний заклад)
	Прізвище, ім’я, по-батькові
	Посада
	Стаж роботи
	Категорія
	Рівень володіння
	№ сертифіката
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	

















СЕРТИФІКАТ   №___





Видано _____________________________________





в тому, що він (вона) володіє базовими навичками використання ІКТ








Костенко Л.Д. __________


начальник управління освіти      М.П.                     


Кіровоградської міської ради


Дата___________________________		   








